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ABSTRAK 

Penelitian ini bertujuan untuk menganalisis pengaruh 

pengetahuan dan penggunaan Microsoft Excel terhadap 

kemampuan pengelolaan administrasi keuangan. Metode yang 

digunakan adalah deskriptif kuantitatif, dengan data yang 

dikumpulkan melalui kuesioner online. Responden adalah 45 

karyawan dari perusahaan di Jakarta Selatan yang terlibat dalam 

administrasi keuangan. Hasil uji regresi menunjukkan bahwa 

pengetahuan dan keterampilan Microsoft Excel berpengaruh 

signifikan dan positif terhadap kemampuan administrasi 

keuangan, di mana tingkat pengetahuan dan keterampilan yang 

lebih tinggi mampu meningkatkan efektivitas pengelolaan 

keuangan. Kesimpulannya, pengetahuan dan keterampilan 

Microsoft Excel menjadi faktor penting dalam meningkatkan 

efisiensi pengelolaan keuangan, sehingga pelatihan Excel untuk 

karyawan disarankan guna mendukung kinerja yang optimal. 

Kata Kunci: Pengetahuan, Microsoft Excel, Administrasi 

Keuangan 

 

ABSTRACT 

This study aims to analyze the effect of Microsoft Excel's knowledge and 

use on financial administration management capabilities. The method 

used is descriptive quantitative, with data collected through online 

questionnaires. The respondents were 45 employees of companies in South 

Jakarta involved in financial administration. Regression testing results 

show that Microsoft Excel's knowledge and skills have a significant and 

positive effect on financial administration capabilities, where higher levels 

of knowledge and skills can improve financial management effectiveness. 

In conclusion, Microsoft Excel knowledge and skills are important factors 

in improving the efficiency of financial management, so Excel training for 

employees is recommended to support optimal performance. 
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PENDAHULUAN 

Perkembangan teknologi informasi yang pesat telah membawa dampak positif terutama 

dalam mempermudah pengolahan data secara efektif dan efisien sehingga kemajuan suatu 

instansi kini dapat diukur dari pemanfaatan teknologi komputer untuk pengelolaan informasi. 

Di tengah persaingan yang kompetitif, teknologi infomasi menjadi faktor penting bagi instansi 

dari berbagai skala untuk mendukung pengolahan data secara efisien. Sistem informasi 

administrasi keuangan dengan integrasi yang baik, memungkinkan pengolahan data keuangan 

yang cepat, akurat, dan terstruktur, serta mempermudah pencatatan dan pelacakan data untuk 

mendukung pengambilan keputusan yang lebih optimal (Ritonga & Hendriyati, 2020). 

Dalam proses pengambilan keputusan, suatu manajemen sering menggunakan berbagai 

jenis input dalam menentukan model keputusan mereka, termasuk input keuangan, non-

keuangan, dan input bersifat non0kuantitatif. Sistem administrasi keuangan merupakan sistem 

berbasis teknologi informasi yang bertujuan untuk membantu pengolaan data keuangan. Sistem 

ini dirancang untuk mempermudah pengumpulan, pemrosesan, dan pelaporan data keuangan 

sehingga proses administrasi menjadi efisien dan akurat. Dalam implementasinya, sistem 

administrasi keuangan dapat membantu mengurangi kesalahan manual dan mempercepat 

proses pelaporan, serta mendukung pengambilan keputusan keuangan yang lebih baik (Sasmita 

Susanto et al., 2020). Dalam kegiatan perkantoran dan bisnis, Microsoft Excel berperan penting 

dalam penyajian laporan yang mendukung pengambilan keputusan. Namun, kenuataannya 

masih banyak pegawai atau staf kantor yang masih belum memahami penggunaan dan 

pemanfaatan dari Microsoft Excel, terutama dalam hal formula dan rumus yang tersedia. Hal ini 

ditemukan dalam penelitian oleh (Diana et al., 2023), yang dimana adanya kendala masih banyak 

karyawan yang tidak memiliki keterampilan memadai, seperti pengetahuan mengenai 

pengolahan data perhitungan baik dan benar yang di mana hal ini disebabkan oleh perbedaan 

latar belakang disiplin ilmu dari karyawan BLU LPMUKP yangmengakibatkan tingkat 

pengetahuan yang bervariasi, terutama dalam penggunaan Microsoft Excel. Selain itu, 

kemampuan pegawai dalam bekerja dengan komputer khususnya Microsoft Excel untuk 

pengolahan data masih terbilang cukup rendah jikan dibandingkan dengan kebutuhan akan 

penggunaan komputer. Dalam manajemen pengolahan data di Badan Layanan Umum Lembaga 

Pengola Modal Usaha Kelautan dan Perikanan (BLU LPMUKP) masih dilakukan secara sederhan 

karena karyawan belum memahami cara menggunakan rumus dan mengoperasikan Microsoft 

Excel dengan benar dan tepat. Oleh karena itu, pemanfaatan rumus-rumus yang ada dalam 

Microsoft Excel perlu ditingkatkan untuk mencari solusi yang lebih efektif dalam pengolahan 

data. 

Keterampilan pembuatan informasi keuangan sederhana menggunakan Microsoft Excel 

sebagai upaya pendekatan yang efektif dalam memenuhi kebutuhan akan peningkatan kapasitas 

sumber daya manusia, khususnya dalam bidang pengelolaan keuangan. Sebagai perangkat 

lunak (software) yang telah teruji, Microsoft Excel menawarkan berbagai fitur canggih yang 

memungkinkan pengguna untuk melakukan analisis data keuangan secara mendalam dan 

komprehensif. Keterampilan dalam memanfaatkan fungsi-fungsi seperti formula, tabel pivot, 

dan alat analisis data lainnya yang akan membekali karyawan dalam mengelola informasi 

keuangan secara efisien dan akurat. Hal ini sejalan dengan upaya untuk meningkatkan 

efektivitas operasional perusahaan atau organisasi (Fredlina et al., 2024). 
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LANDASAN TEORI 

Pengetahuan Pengguna 

Menurut teori Bloom, pengetahuan adalah hasil dari proses mengetahui yang terjadi 

setelah seseorang melakukan penginderaan yang berlangsung melalui panca indera manusia, 

seperti penglihatan, pendengaran, penciuman, perasa, dan peraba (Darsini et al., 2019). 

Sedangkan menurut Notoatmodjo, pengetahuan sebagai hasil dari proses penginderaan 

terhadap objek tertentu melalui panca indera manusia yang berperan dalam mempengaruhi 

tindakan yang diambil oleh seseorang (Farokah et al., 2022).  

Pengetahuan dapat disimpulkan sebagai hasil dari terciptanya proses memahami atau 

mengetahui suatu objek setelah melakukan penginderaan melalui panca indera yang terjadi 

setelah seseorang melakukan pengamatan, pengalama, atau mengalami sesuatu yang akan 

mempengaruhi tindakan yang akan diambil oleh seseorang. 

Dalam (Dhini Saraswati, 2021) menurut Notoatmodjo mengemukakan indikator untuk 

mengukur variabel pengetahuan, yaitu: 

a. Pengetahuan 

b. Memahami 

c. Aplikasi 

d. Analisis 

e. Evaluasi 

Menurut Azwar dalam (Farokah et al., 2022) terdapat hal-hal yang mempengaruhi 

pengetahuan seseorang, sebagai berikut: 

a. Usia, seiring bertambahnya usia, kemampuan kognitif seseorang akan meningkat dan 

hal ini akan mempengaruhi bagaimana cara seseorang berpikir dalam menyerap dan 

memahami suatu informasi. 

b. Tingkat pendidikan, melalui pendidikan dapat memproses informasi yang diperoleh 

dalam pembelajaran yang bertujuan untuk membantu seseorang berkembang. 

c. Media massa, dapat mempengaruhi pembentukan karakter seseorang dalam 

menanggapi suatu isu atau peristiwa. 

 

Microsoft Excel 

Microsoft Excel pertama kali diperkenalkan pada tahun 1985 sebagai aplikasi spreadsheet 

sederhana untuk Macintosh, kemudian meraih popularitas saat versi Windows dirilis pada 1987. 

Dengan kompatibilitas dan kemudahan penggunaannya, Excel segera menjadi pilihan utama 

dalam pengolahan data, menggantikan program spreadsheet lain. Seiring waktu, fitur-fitur baru 

seperti pemformatan sel, pembuatan grafik, dan makro untuk otomatisasi tugas menjadikan 

Excel lebih fleksibel dan fungsional. Kini, Excel menjadi alat esensial bagi berbagai sektor, dari 

bisnis hingga akademisi, dalam manajemen data, analisis keuangan, dan tugas administratif 

(Annisa, 2023). 

Menurut Pratiwi dalam (Ridwan et al., 2020), Microsoft Excel adalah sebuah aplikasi 

spreadsheet yang canggih dan mudah digunakan untuk mempermudah pengguna dalam 

mengelola, menghitung, dan menganalisis data. Aplikasi ini memberikan penawaran berbagai 

fitur atau alat yang memungkinkan pengguna untuk membuat proyeksi dan menyajikan data 

dalam bentuk visual. Laporan keuangan merupakan sumber informasi yang akurat dan detail 
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tentang kegiatan keuangan suatu perusahaan atau individu. Bagian keuangan biasanya memiliki 

sistem keuangan yang memudahkan untuk menghasilkan sebuah laporan keuangan yang akurat. 

Di mana sistem ini meliputi pengelolaan transaksi, pencatatan aset dan liabilitas, serta 

perhitungan laba rugi dan arus kas. Microsoft Excel dapat digunakan untuk membuat laporan 

keuangan sederhana karena menyediakan berbagai fitur seperti pengolahan data, pembuatan 

grafik, dan penggunaan formula yang memudahkan pengguna untuk mengolah dan meringkas 

data keuangan (Saing et al., 2022). 

Terdapat rumus Microsoft Excel yang digunakan dalam Administrasi Keuangan, seperti: 

a. Rumus IF Tunggal dan IF Bercabang 

Dalam IF Tunggal, digunakan pada kondisi untuk satu syarat, misalnya apakah nilah 

tersebut benar atau salah. Sedangkan, IF Bercabang digunakan pada kondisi banyak syarat 

yang harus dipertimbangkan dalam menentukan hasil sehingga beberapa kondisi dapat 

diperiksa dalam satu rumus untuk menghasilkan keputusan lebih kompleks 

(Nawangwulan, 2023). 

b. Rumus SUM dan SUMIF 

Rumus fungsi SUM berguna untuk menjumlahkan nilai dalam sel atau kolom dengan 

memberikan total yang akurat. Sedangkan, fungsi SUMIF sebagai kombinasi dari fungsi 

SUM dan IF yang digunakan untuk menjumlahkan nilai dengan mempertimbangkan 

kondisi tertentu (Nawangwulan, 2023). 

c. Rumus INDEX 

Fungsi INDEX dalam Microsoft Excel berfungsi untuk menghasilkan nilai pada 

sebuah tabel data, di mana fungsi ini sering digunakan dalam mencari nilai data saat 

fungsi VLOOKUP tidak dapat diterapkan. Dengan INDEX, pengguna dalam mengambil 

nilai dari baris dan kolom yang ditentukan dengan memberikan fleksibilitas yang lebih 

besar (Nawangwulan, 2023). 

d. Rumus IFERROR 

Fungsi IFERROR banyak digunakan oleh admin keuangan untuk menyusun laporan 

keuangan dengan lebih efisien. Fungsi ini menangani situasi di mana rumus Microsoft 

Excel yang diterapkan menghasilkan nilai error (Tifani, 2022). 

Dalam (Anggeraini et al., 2020), penerapan sistem keuangan berbasis komputer dengan 

Microsoft Excel lebih efektif jika dibandingkan dengan sistem manual karena mampu untuk 

meminimalisir kesalahan input atau pencatatan transaksi dan pelaporan keuangan. Dengan 

berbagai fitur dan alat di Microsoft Excel, perusahaan dapat menghasilkan informasi laporan 

keuangan yang akurat dan tepat waktu. 

 

Administrasi Keuangan 

Dalam lingkup sempit, definisi administrasi keuangan ialah segala kegiatan yang 

berkaitan dengan pencatatan, pengelolaan, dan pengendalian transaksi keuangan guna 

mendukung berbagai kegiatan organisasi yang melibatkan pembukuan keuangan dan praktik 

akuntansi. Sedangkan dalam lingkup luas, administrasi keuangan adalah suatu kebijakan yang 

mengatur pengelolaan keuangan organisasi secara komprehensif, meliputi perencanaan, 

pengaturan, pertanggungjawaban, dan pengawasan keuangan untuk mewujudkan tujuan dan 

kegiatan organisasi (Ayu, 2019). Administrasi keuangan adalah sistem yang mengintegrasikan 
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proses pencatatan, manajemen, dan pengawasan keuangan dengan tujuan mendukung 

keberhasilan operasional serta pencapaian strategi organisasi. 

Pelaksanaan administrasi keuangan yang efektif akan memberikan dampak positif pada 

produktivitas serta meningkatkan lingkungan kerja dalam perusahaan. Dengan pengelolaan 

keuangan yang terstruktur akan menghasilkan hasil akhir yang optimal bagi kemajuan 

perusahaan. Beberapa fungsi dari administrasi keuangan, yaitu: 1) fungsi investasi, 2) fungsi 

mencari dana, 3) fungsi pembelanjaan, 4) fungsi pembagian laba (Wiryawinata, 2023). 

Beberapa komponen dalam menjalankan tugas atau kegiatan dalam adminsitrasi 

keuangan, antara lain: 

a. Perencanaan keuangan, aktivitas yang melibatkan perencanaan pemasukan dan 

pengeluaran keuangan perusahaan untuk periode waktu tertentu. 

b. Penganggaran keuangan, aktivitas yang berkaitan dengan pemasukan, pengeluaran, dan 

berbagai tindakan lainnya yang telah direncanakan sebelumnya dan didukung oleh 

anggaran yang terperinci. 

c. Pengelolaan keuangan, aktivitas yang berkaitan dengan teori manajemen keuangan, di 

mana alokasi sumber daya keuangan yang efektif dan efisien menjadi kunci untuk 

mencapai tujuan bisnis dan meningkatkan nilai perusahaan. 

d. Pencarian keuangan, aktivitas berkaitan dengan upaya pengadaan dana bertujuan untuk 

memastikan kelancaran operasional perusahaan. 

e. Penyimpanan keuangan, kegiatan yang mencakup pengumpulan dana perusahaan serta 

penempatan dana tersebut di lokasi yang aman. Hal ini berkaitan dengan teori likuiditas 

dan manajemen risiko. 

f. Pengendalian keuangan, kegiatan yang berkaitan dengan evaluasi dan peningkatan sistem 

serta kinerja keuangan di dalam perusahaan. 

g. Pemeriksaan keuangan, kegiatan yang mencakup berbagai aspek terkait dengan audit 

internal pada bagian keuangan yang bertujuan untuk mencegah terjadinya penyimpangan 

dalam keuangan perusahaan. 

Dengan Microsoft Excel dapat membantu mengumpulkan, memproses, dan menyimpan 

data keuangnan dengan efektif dan efisisen. Aplikasi ini juga membantu dalam pembuatan 

laporan keuangan secara akurat dan dapat diandalkan sehingga membantu perusahaan untuk 

membuat keputusan yang tepat. Dan, perusahaan dapat meningkatkan tingkat produktivitas 

dalam menjalannya kegiatannya karena perhitungan dan analisis data yang dilakukan dengan 

cepat dan akurat (Hikmah et al., 2022). 

 

METODE PENELITIAN 

Metode 

Metode penelitian yang digunakan yaitu metode penelitian deskriptif dengan pendekatan 

kuantitatif. Menurut Wiwik dalam (Wulandari et al., 2023) mengungkapkan penelitian deskriptif 

kuantitatif adalah penelitian yang bertujuan untuk menggambarkan objek yang dipelajari sesuai 

dengan fakta nyata dan menarik kesimpulan dari fenomena yang diamati menggunakan statistik 

numerik. 
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Populasi dan Sampel 

Populasi adalah kumpulan semua anggota dari suatu kelompok, baik hewan, manusia, 

kejadian, maupun benda yang berada di suatu tempat dengan terorganisir dan kemudian 

menjadi sasaran atau target untuk ditarik kesimpulan berdasarkan hasil penelitian. Populasi 

tidak hanya merujuk pada jumlah subjek yang diteliti, tetapi juga mencakup semua karakteristik 

atau sifat yang melekat pada subjek tersebut (Amin et al., 2023). Dalam penelitian ini, target 

populasi adalah masyarakat umum yang berada dalam wilayah Jakarta Selatan. 

Menurut Arikunto dalam (Amin et al., 2023) sampel adalah sebagian kecil dari populasi 

yang dipilih dan dianggap mampu untuk mempresentasikan karakteristik populasi dalam 

konteks penelitian yang sedang dilakukan. Dalam penelitian ini, sampel yang digunakan adalah 

pegawai administrasi dan keuangan yang sedang atau pernah bekerja di perusahaan sekitar 

Jakarta Selatan sebanyak 45 responden dengan menyesuaikan sumber daya dan waktu yang 

tersedia. 

 

Teknik Pengumpulan Data 

Teknik pengumpulan data yang digunakan adalah melalui pengisian kuisioner melalui 

layanan Google Form yang akan disebarkan kepada masyarakat umum, dengan target pegawai 

administrasi dan keuangan yang bekerja di perusahaan wilayah Jakarta Selatan sebagai 

responden. Media sosial dipilih untuk menjadi platform online untuk menyebarkan kuisioner 

tersebut. Angket atau kuisioner adalah metode pengumpulan data yang menggunakan 

pertanyaan-pertanyaaan yang dirancang secara terstruktur. Responden diminta untuk 

memberikan jawaban yang dapat dinilai melalui pilihan yang tersedia atau dengan mengisi 

kolom yang disediakan. Kuisioner digunakan untuk mengumpulkan data dari sampel yang lebih 

luas dalam penelitian kuantitatif. 

 

Instrumen Penelitian 

Instrumen penelitian adalah alat yang digunakan untuk mengukur fenomena alam dan 

sosial yang diamati. Instrumen dalam penelitian ini adalah kuisisoner. Skala pengukuran adalah 

standar yang digunakan sebagai referensi untuk menentukan interval panjang atau pendek 

dalam alat ukur, sehingga alat ukur tersebut dapat menghasilkan data kuantitatif saat digunakan 

dalam pengukuran. 

 

Uji Validitas 

Sugiyono (2014) menyatakan jika instrumen yang valid adalah alat ukur yang mampu 

memperoleh data secara tepat. Validitas berarti instrumen tersebut benar-benar dapat digunakan 

untuk mengukur apa yang memang seharusnya diukur. Instrumen yang valid berarti alat ukur 

yang digunakan untuk mengumpulkan data tersebut benar-benar valid. Uji validitas instrumen 

yang dilakukan adalah validitas isi dengan analisis butir, yaitu dengan menghitung korelasi 

antara skor setiap butir instrumen dengan skor totalnya. Terdapat kriteria pengambilan 

keputusan valid suatu kuisioner menurut Sugiyono (Afif, 2019): 

a. Jika r hitung > r tabel maka kuesioner dinyatakan valid 

b. Jika r hitung < r tabel maka kuesioner dinyatakan tidak valid 
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Dalam penelitian ini menggunakan perhitungan uji validitas menggunakan program 

Jeffery’s Amazing Statistics Program (JASP). 

 

Teknik Analisis Data 

Regresi Linear Berganda 

Menurut Danang Sunyoto (2016) mengemukakan jika tujuan analisis regresi untuk 

mengetahui besarnya pengaruh variabel bebas (X) terhadap variabel terikat (Y). Untuk 

mengetahui pengaruh hubungan setiap variabel independent yaitu pengetahuan (X1) dan 

Microsoft Excel (X2) terhadap variabel dependen administrasi keuangan (Y). 

 

Uji Asumsi Klasik 

Uji asumsi klasik terdiri dari uji normalitas, uji multikolenieritas dan uji heteroskedatisitas 

(Afif, 2019). 

 

HIPOTESIS PENELITIAN 

Dalam penelitian ini terdapat variabel independennya yaitu Aplikasi Microsoft Excel (X1) 

dan variabel dependennya yaitu sistem Administrasi Keuangan (Y). Maka dari itu, ditentukan 

hipotesis sebagai berikut: 

H1: Pengetahuan pengguna dalam menyusun administrasi keuangan 

H2: Penggunaan Microsoft Excel dalam menyusun administrasi keuangan 

H3: Pengetahuan penggunaan Microsoft Excel dalam menyusun administrasi keuangan 

 
HASIL DAN PEMBAHASAN 

Deskripsi Data 

Penelitian ini bertujuan untuk memberikan gambaran dari hasil analisis data. Dalam 

penelitian ini, variabel independennya adalah pengetahuan (X1) dan Microsoft Excel (X2) dan 

variabel dependennya administrasi keuangan (Y). Penelitian ini dilakukan terhadap masyarakat 

umum yang bekerja atau memiliki pengalaman dalam administrasi keuangan dengan 

menyebarkan kuesioner melalui media X untuk mengumpulkan data responden. Pengolahan 

data dalam penelitian ini menggunakan data primer yang diperoleh melalui penyebaran 

kuesioner oleh penelitian. Untuk menggambarkan hasil analisis deskriptif dilakukan 

pengukuran terhadap setiap variabel yang mencakup nilai tertinggi (max), nilai terendah (min), 

rata-rata (mean), median (me), modus (mo), dan standar deviasi (sd) dari masing-masing 

variabel, yaitu pengetahuan (X1), penggunaan Microsoft Excel, dan administrasi keuangan (Y). 

Pada bagian ini, peneliti akan menyajikan deskripsi data dari setiap variabel yang telah diolah. 

Hasil dari analisis statistik deskriptif memberikan gambaran mengenai karakteristik masing-

masing variabel penelitian. 

1. Deskripsi Pengetahuan (X1) 

Tabel 1. Statistik Deskripsi Pengetahuan (X1) 

Descriptive Statistic 

N Min Max Mean Median Modus Std. Deviasi 

45 19 36 30,4 31 36 5,28 
   Sumber: Data Peneliti, JASP (2024) 
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Berdasarkan tabel statistik deskriptif, terdapat 45 data valid dengan nilai mean 30,4, 

median 31, dan modus 36. Rentang data berada antara 19 hingga 36, menunjukkan variasi 

yang cukup besar. Deviasi standar sebesar 5,28 mengindikasikan seberapa jauh data 

menyebar dari rata-rata, di mana penyebaran meningkat seiring dengan deviasi standar yang 

lebih besar. 

 

2. Deskripsi Microsoft Excel (X2) 

Tabel 2. Statistik Deskripsi Microsoft Excel (X2) 

Descriptive Statistic 

N Min Max Mean Median Modus Std. Deviasi 

45 24 36 32,2 34 36 4,06 
   Sumber: Data Peneliti, JASP (2024) 

Berdasarkan tabel statistik deskriptif, terdapat 45 data valid dengan nilai mean 32,2, 

median 34, dan modus 36. Rentang data dari 24 hingga 36 menunjukkan penyebaran yang 

terbatas. Deviasi standar sebesar 4,06 mengindikasikan bahwa data cenderung berkumpul 

dekat rata-rata, dengan penyebaran yang relatif kecil. 

 

3. Deskripsi Administrasi Keuangan (Y) 

Tabel 3. Statistik Deskripsi Administrasi Keuangan (Y) 

Descriptive Statistic 

N Min Max Mean Median Modus Std. Deviasi 

45 25 40 34,4 37 40 5,68 
Sumber: Data Peneliti, JASP (2024) 

Berdasarkan tabel deskriptif di atas, terdapat 45 data valid dengan nilai minimum 25 

dan maksimum 40. Rata-rata (mean) sebesar 34,4 sedikit lebih rendah dari median 37, 

menunjukkan adanya sedikit skewness negatif. Modus 40 menunjukkan bahwa nilai 

tersebut paling sering muncul. Standar deviasi sebesar 5,68 menunjukkan penyebaran 

data yang tidak terlalu besar, sehingga data cenderung terkonsentrasi di sekitar nilai rata-

rata. Secara keseluruhan, distribusi data cenderung simetris dengan sedikit 

kecenderungan ke arah nilai lebih rendah. 

 

Uji Instrumen 

Uji Validitas Instrumen 

Dengan uji validitas, dapat menilai sejauh mana instrumen tersebut benar-benar 

merepresentasikan konstruk atau variabel yang sedang diteliti. Dengan memastikan tingkat 

validitas, peneliti dapat memastikan bahwa data yang dikumpulkan dari angket dapat 

diandalkan untuk analisis lebih lanjut. 

1. Uji Validitas Variabel Pengetahuan (X1) 

Tabel 4. Hasil Validitas Pengetahuan (X1) 

Variabel Item p-value Keterangan 

 P.1 <.001 Valid 

 P.2 <.001 Valid 

 P.3 <.001 Valid 
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 P.4 <.001 Valid 

Pengetahuan P.5 <.001 Valid 

 P.6 <.001 Valid 

 P.7 <.001 Valid 

 P.8 <.001 Valid 

 P.9 <.001 Valid 
Sumber: Data Peneliti, JASP (2024) 

Hasil analisis uji validitas menunjukkan bahwa instrumen memiliki validitas baik, 

dengan semua item (P1-P9) menunjukkan korelasi positif dan signifikan terhadap skor total 

(p < 0,01). Mayoritas item menunjukkan konsistensi internal yang kuat, terutama P6, P7, dan 

P8 yang memiliki korelasi tertinggi. Item P2 memiliki korelasi sedikit lebih rendah tetapi tetap 

signifikan. Secara keseluruhan, instrumen ini valid untuk mengukur konstruk yang diteliti. 

 

2. Uji Validitas Variabel Microsoft Excel (X2) 

Tabel 5. Hasil Validitas Microsoft Excel (X2) 

Variabel Item p-value Keterangan 

 P.1 <.001 Valid 

 P.2 <.001 Valid 

 P.3 <.001 Valid 

Microsoft 

Excel 

P.4 <.001 Valid 

P.5 <.001 Valid 

 P.6 <.001 Valid 

 P.7 <.001 Valid 

 P.8 <.001 Valid 
Sumber: Data Peneliti, JASP (2024) 

Berdasarkan tabel, hasil analisis uji validitas ini memiliki hasil yang baik. Semua item 

(P1 hingga P8) menunjukkan korelasi positif dan signifikan dengan skor total (p < 0,001), 

mengindikasikan kontribusi yang kuat terhadap konstruk yang diukur. Hasil ini 

menunjukkan bahwa instrumen memiliki konsistensi internal yang baik dan semua item 

berkontribusi meskipun terdapat variasi kecil dalam kekuatan. 

 

3. Uji Validitas Variabel Administrasi Keuangan (Y) 

Tabel 6. Hasil Validitas Administrasi Keuangan (Y) 

Variabel Item p-value Keterangan 

 P.1 <.001 Valid 

 P.2 <.001 Valid 

 P.3 <.001 Valid 

Administrasi 

Keuangan 

P.4 <.001 Valid 

P.5 <.001 Valid 

 P.6 <.001 Valid 

 P.7 <.001 Valid 

 P.8 <.001 Valid 
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 P.9 

P.10 

<.001 

<.001 

Valid 

Valid 
Sumber: Data Peneliti, JASP (2024) 

Berdasarkan tabel, hasil uji validitas menunjukkan bahwa instrumen ini memiliki 

validitas yang sangat baik. Semua item (P1 hingga P10) menunjukkan korelasi positif dan 

signifikan dengan skor total (P < 0,001), hasil instrumen ini valid dan reliabel dengan semua 

item yang berkontribusi secara substansial dan konsisten terhadap pengukuran konstruk 

tersebut. 

 

Uji Normalitas 

Tabel 7. Hasil Uji Normalitas 

Variabel Test Statistic P 

Pengetahuan (X1) Kolmogorov-Smirnov 0.192 0.073 

Microsoft Excel (X2) Kolmogorov-Smirnov 0.232 0.016 

Administrasi Keuangan (Y) Kolmogorov-Smirnov 0.236 0.013 
Sumber: Data Peneliti, JASP (2024) 

Berdasarkan hasil uji normalitas Kolmogorov-Smirnov dapat dilihat bahwa variabel 

pengetahuan (X1) memiliki nilai p = 0.073 yang lebih besar dari tingkat signifikansi 0.05 hal ini 

menunjukkan bahwa distribusi data variabel X1 tidak berbeda secara signifikan dari distribusi 

normal sehingga dikatakan berdistribusi normal. Namun, untuk variabel Microsoft Excel (X2) 

dan administrasi keuangan (Y), dengan nilai p masing-masing adalah 0.016 dan 0.013 yang lebih 

kecil dari 0.05. Hal ini berarti kedua variabel ini tidak berdistribusi normal. 

 

Uji Multikolinearitas 

Uji multikolinearitas dilakukan untuk mendeteksi adanya hubungan linear antara variabel 

independen dalam analisis regresi berganda. Tujuan dari uji ini adalah untuk menilai ada 

tidaknya korelasi antar variabel. 

Tabel 8. Hasil Uji Multikolinearitas 

Variabel Tolerance VIF Keterangan 

Pengetahuan (X1) 0.318 3.144 Tidak multikolinearitas 

Microsoft Excel (X2) 0.318 3.144 Tidak multikolinearitas 
Sumber: Data Peneliti, JASP (2024) 

Berdasarkan hasil uji multikolinearitas yang ditunjukkan, dengan nilai VIF sebesar 3.144 

untuk variabel X1 dan variabel X2, dapat disimpulkan bahwa tidak terdapat masalah 

multikolinearitas yang signifikan pada model regresi ini. Nilai VIF yang diperoleh berada di 

bawah ambang batas umum yang sering digunakan, yaitu 10. Artinya, tingkat korelasi antara 

variabel independen X1 dan X2 tidak terlalu tinggi sehingga tidak menghambat estimasi 

parameter model secara signifikan. Dengan demikian, model regresi yang digunakan dalam 

penelitian ini cukup baik dan dapat diandalkan. 

 

Uji Heterokedastisitas 

Uji heterokedastisitas digunakan untuk memeriksa apakah terdapat perbedaan varian dan 

residual antara satu pengamatan dengan pengamatan lainnya dalam model regresi. Jika varian 
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residual tetap konstan, disebut homoskedastisitas. Namun, jika bervariasi, disebut 

heteroskedastisitas. 

Gambar 1. Pola Grafik Scatterplots 

Sumber: Data Peneliti, JASP (2024) 

Berdasarkan grafik residual vs predicted tersebut, menunjukkan bahwa residual tersebar 

secara acak di sekitar garis nol tanpa membentuk pola tertentu. Ini menunjukkan bahwa model 

regresi yang digunakan tidak mengalami heteroskedastisitas. Dengan kata lain, varian dari 

residual pada setiap variabel pengetahuan (X1) dan Microsoft Excel (X2) terhadap variabel 

Administrasi Keuangan (Y) relatif konsisten dan tidak berubah secara sistematis seiring dengan 

perubahan nilai prediksi. Kesimpulannya, bahwa model regresi ini memenuhi asumsi 

homoskedastisitas sehingga hasil estimasi koefisien regresi dapat dianggap valid dan dapat 

digunakan dalam pengambilan keputusan terkait pengaruh variabel X1 dan X2 terhadap Y.  

 

Uji Analisis Linear Berganda 

Regresi linear berganda merupakan sebuah model analisis regresi yang melibatkan lebih 

dari satu variabel independen. Dalam metode ini, variabel-variabel bebas digunakan untuk 

memprediksi atau menjelaskan variabel dependen yang ingin diukur. 

Tabel 9. Hasil Analisis Linear Berganda 

ANOVA 

Model 
 Sum of 

Squares 
df 

Mean 

Square 
F p 

M1 Regression 1095.135 2 547.568 70.092 < .001 

 Residual 328.109 42 7.812   

 Total 1423.244 44    

Note. M1 includes X1, X2 

Sumber: Data Peneliti, JASP (2024) 

Hasil analisis ANOVA menunjukkan bahwa model regresi dengan variabel pengetahuan 

(X1) dan Microsoft Excel (X2) sebagai predictor signifikan dalam menjelaskan variasi administrasi 

keuangan (Y). Dengan nilai F statistik sebesar 70.092 dan p-value < 0.001 menunjukkan bahwa 

model regresi secara keseluruahn signifikan, artinya kedua variabel tersebut memiliki pengaruh 

terhadap variabel respon. 
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Uji t 

Tabel 10. Hasil Uji t 

Coefficients 

Model Unstandardized 
Standard 

Error 
Standardized F p 

M0 (Intercept) 34.489 0.848  40.679 < .001 

 (Intercept) -2.615 3.582  -0.730 0.469 

 X1 0.448 0.141 0.417 3.171 0.003 

 X2 0.816 0.214 0.501 3.814 < .001 
Sumber: Data Peneliti, JASP (2024) 

Hasil analisis uji t menunjukkan bahwa variabel pengetahuan (X1) dan Microsoft Excel 

(X2) berpengaruh signifikan terhadap administrasi keuangan (Y). Hal ini terihat dari nilai p 

untuk kedua variabel tersebut yang lebih kecil dari 0,05 yaitu 0,003 untuk X1 dan < 0,001 untuk 

X2. Nilai t untuk X1 adalah 3,171 yang menunjukkan bahwa pengaruh (X1) terhadap administrasi 

keuangan (Y) adalah signifikan dan berarah positif. Ini berarti bahwa semakin tinggi 

pengetahuan seseorang tentang administrasi keuangan, maka semakin tinggi pula 

kemampuannya dalam mengelola keuangan menggunakan Microsoft Excel. Sedangkan, nilai t 

untuk X2 adalah 3,814 yang menunjukkan bahwa pengaruh administrasi keuangan (X2) terhadap 

administrasi keuangan (Y) adalah signifikan dan berarah positif, Ini berarti bahwa semakin mahir 

seseorang dalam menggunakan Microsoft Excel, maka semakin tinggi pula kemampuannya 

dalam mengelola keuangan. 

 

Uji Koefisien Determinasi 

Tabel 11. Hasil Uji Koefisien Determinasi 

Model Summary – Administrasi Keuangan (Y) 

Model R R2 Adjusted R2 RMSE 

M0 0.000 0.000 0.000 5.687 

M1 0.877 0.769 0.758 2.795 
Sumber: Data Peneliti, JASP (2024) 

Berdasarkan hasil Model Summary, terlihat bahwa model M1 yang memasukkan variabel 

pengetahuan (X1) dan Microsoft Excel (X2) memiliki nilai 𝑅2 yang lebih tinggi yaitu 0.769 

dibandingkan dengan model M0 yang tidak memasukan variabel tersebut. Hal ini menunjukkan 

bahwa model M1 lebih baik dalam menjelaskan variabilitas data administrasi keuangan (Y) 

dibandingkan dengan model M0. Ini mengindikasikan bahwa kedua variabel tersebut memiliki 

pengaruh yang signifikan terhadap administrasi keuangan. Artinya, pengetahuan dan 

penguasaan Microsoft Excel dapat memberikan kontribusi besar dalam meningkatkan kualitas 

dan efektivitas administrasi keuangan. 

 

Pembahasan 

Pengetahuan dalam Penyusunan Administrasi Keuangan 

Pengetahuan tentang administrasi keuangan berperan penting dalam meningkatkan 

efektivitas pengelolaan keuangan di organisasi, mencakup pemahaman prinsip, peraturan, dan 

teknik pelaporan keuangan. Pada hipotesis penelitian (H1), pengetahuan pengguna terbukti 
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berpengaruh positif terhadap kemampuan penyusunan administrasi keuangan, dengan nilai 

signifikansi 0,003 dan uji t sebesar 3,171, menunjukkan korelasi yang kuat. Analisis koefisien 

determinasi sebesar 0,769 mengindikasikan bahwa pengetahuan memberikan kontribusi 

signifikan dalam kemampuan administrasi keuangan. Penelitian ini menegaskan bahwa 

pendidikan dan pelatihan dalam administrasi keuangan tidak hanya meningkatkan pengetahuan 

teoretis tetapi juga keterampilan praktis yang krusial untuk pengelolaan keuangan yang efektif, 

menjadikan pengembangan ini investasi strategis bagi kinerja organisasi. 

Hasil penelitian ini sejalan dengan penelitian (Dewi et al., 2023) yang menunjukkan bahwa 

pengetahuan dan penggunaan Microsoft Excel mempermudah penyusunan laporan penjualan 

dan keuangan, serta membuat tabel, statistik, dan grafik. Penggunaan Microsoft Excel dapat 

berkontribusi pada efektivitas dan efisiensi dalam penyusunan laporan keuangan. Dengan 

pengetahuan yang tepat, pengguna dapat menghasilkan laporan yang lebih akurat dan 

informatif. 

 

Penggunaan Microsoft Excel dalam Penyusunan Administrasi Keuangan 

Penggunaan Microsoft Excel dalam administrasi keuangan sangat penting di era digital 

karena fitur seperti rumus, grafik, dan tabel pivot memudahkan pengelolaan serta analisis data 

keuangan. Hipotesis penelitian (H2) menunjukkan bahwa Excel berpengaruh positif signifikan 

terhadap kemampuan administrasi keuangan, dengan nilai signifikansi <0,001 dan uji t sebesar 

3,814. Koefisien determinasi 0,769 mengindikasikan kontribusi Excel yang besar dalam efektivitas 

pengelolaan keuangan, menjadikannya alat utama yang membantu mengurangi kesalahan dan 

meningkatkan akurasi dalam pencatatan serta perhitungan keuangan. 

Hasil penelitian ini sesuai dengan (Usin & Santi, 2022) yang menunjukkan bahwa 

penggunaan Microsoft Excel memberikan keunggulan dalam efektivitas dan efisiensi waktu 

dibandingkan aplikasi lainnya dalam penyusunan laporan keuangan. Dengan demikian, temuan 

ini menegaskan pentingnya pelatihan dan pengembangan keterampilan dalam penggunaan 

Microsoft Excel untuk meningkatkan kualitas administrasi keuangan. Penggunaan Microsoft 

Excel dalam penyusunan administrasi keuangan bukan hanya sekedar meningkatkan efisiensi, 

tetapi juga memastikan akurasi dan transparasi informasi keuangan yang sangat penting untuk 

pengambilan keputusan yang tepat. 

 

Pengetahuan Penggunaan Microsoft Excel dalam Penyusunan Administrasi Keuangan 

Kajian teori menunjukkan bahwa pengetahuan penggunaan Microsoft Excel berperan 

penting dalam penyusunan administrasi keuangan yang efisien. Hipotesis ketiga (H3) 

menyatakan adanya pengaruh positif dari tingkat pengetahuan Excel terhadap kemampuan 

administrasi keuangan, yang didukung oleh hasil analisis regresi linear berganda dengan nilai F 

statistik 70,092 dan p-value < 0,001. Uji t menunjukkan bahwa variabel pengetahuan (X1) dan 

Excel (X2) berpengaruh signifikan terhadap administrasi keuangan (Y), dengan t sebesar 3,171 

untuk X1 dan p-value < 0,001. Koefisien determinasi sebesar 0,769 menunjukkan bahwa 76,9% 

dari variasi kemampuan administrasi keuangan dipengaruhi oleh pengetahuan dan 

keterampilan dalam Microsoft Excel, menegaskan kontribusi penting Excel dalam meningkatkan 

kualitas dan efektivitas pengelolaan keuangan. 
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KESIMPULAN 

Penelitian menunjukkan bahwa pengetahuan pengguna tentang fungsi dasar Excel untuk 

administrasi keuangan cukup baik, terutama dalam penggunaan rumus dasar seperti SUM dan 

AVERAGE, meskipun masih perlu peningkatan dalam rumus yang lebih kompleks seperti tabel 

pivot dan makro. Faktor seperti pengalaman kerja, pendidikan, dan pelatihan terbukti 

mempengaruhi keterampilan pengguna dalam Excel, di mana pengguna dengan pendidikan 

tinggi dan pengalaman terkait memiliki pemahaman lebih baik. Untuk meningkatkan 

keterampilan ini, diperlukan pelatihan intensif, materi pembelajaran aplikatif, serta dukungan 

organisasi melalui workshop atau praktik langsung agar pengguna dapat lebih mahir 

menggunakan Excel dalam administrasi keuangan, meningkatkan efisiensi dan akurasi 

pengelolaan data keuangan. 

Penelitian ini menunjukkan bahwa perlu pengembangan lebih lanjut, terutama terkait 

hasil uji normalitas yang menemukan bahwa variabel Microsoft Excel terhadap administrasi 

keuangan tidak berdistribusi normal, yang dapat mempengaruhi validitas analisis regresi. 

Disarankan agar penelitian berikutnya mempertimbangkan transformasi data atau metode 

statistik non-parametrik yang lebih sesuai untuk meningkatkan keakuratan hasil. Selain itu, studi 

lebih lanjut dapat membantu memahami kendala pengguna dan menyarankan penelitian 

longitudinal guna mengevaluasi perubahan dalam pengetahuan dan keterampilan pengguna 

Excel secara lebih mendalam dalam jangka waktu yang lebih panjang. 
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